
MAI A VELO 
 

Fiche de poste « Coordinatrice ou Coordinateur événementiel » 
 
 
 
Missions sous la responsabilité du COPIL de Mai à Vélo:  
 
- Mobiliser et fédérer autour de « Mai à Vélo » 
- Animer les partenaires nationaux et locaux 
- Piloter la communication de l’événement  
- Assurer la cohérence entre les orientations nationales du projet, les apports et attentes du 
COPIL dans sa grande diversité et les appétences et attentes des relais locaux. 
- Assurer le pilotage, le suivi et l’évaluation de l’évènement 
 
Activités :  
 
Animation nationale et locale : 

• Développement de partenariats nouveaux ou déjà̀ existants (institutionnels ou privés) 

• Animation du réseau de relais locaux en France  
o Rédaction du cahier des charges des événements Mai à Vélo 
o Mise en place du programme national des animations Mai à Vélo  
o Organisation de temps de rencontres 

 
Communication : 

• Participation à la construction de la stratégie de communication nationale de Mai à 
Vélo, notamment la campagne de lancement  

• Participation à la mise en œuvre de la communication nationale  
o Création et animation de la page Facebook, des comptes Twitter et LinkedIn de 

Mai à Vélo 
o Production de supports de communication numériques et print   
o Gestion des relations presse 
o Gestion du site Internet 

• Réalisation d'outils à disposition des organisateurs de fêtes locales (kit de 
communication, appli pour organiser des challenges locaux, guides pratiques, ...) 

 
Pilotage et suivi : 

• Préparation et "secrétariat" des COPIL Mai à Vélo.  

• Production de synthèses et bilans quantitatifs et qualitatifs (traitement et analyse de 
données) selon les KPI fixés par le COPIL 

 
Administratif et management :  

• Gestion du budget de la coordination 

• Négociation et contractualisation avec la société de communication  

• Encadrement possible de stagiaires  
 



Profil recherché : 
- Expérience professionnelle de 5 à 10 ans minimum en gestion de projet, communication, 
gestion évènementielle, et/ou animation de réseau 
- Formation Bac+2 minimum 
- Bonne connaissance du milieu associatif et des dynamiques territoriales du secteur du vélo 
et de la mobilité et du fonctionnement des collectivités 
- Aisance relationnelle  
- Connaissance de base des réseaux sociaux, newsletter,  
- Connaissance de base des logiciels PAO (Indesign, Photoshop, Illustrator) 
- Maitrise du Pack Office (Word, Excel, PowerPoint) 
- Maîtrise de WordPress 
- Bonnes qualités rédactionnelles 
- Expérience de gestion de budgets souhaitée 
- Autonomie et travail en équipe 
- Notions de montage vidéo appréciées  
 
Contrat :  
Contrat à Durée Déterminée (CDD), à temps plein 
Poste à pourvoir au 1er octobre 2020 jusqu’au 30 juin 2021 (possibilité de prolongation si 
réussite du projet) 
 
Rémunération : suivant le profil  
Le poste sera basé à Paris 16 dans les locaux de l’APIC  
 
 
 
Merci d’envoyer vos candidatures à contact@mai-a-velo.fr 
 

mailto:contact@mai-a-velo.fr

